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利用端末の推奨環境
 ●OS Win：Windows8、windows10、windows11 以降の最新OS

Mac：Mojave 10.14、Catalina 10.15、Big Sur 11

　　　Monterey 12、Ventura 13 以降の最新OS

 ●メモリ 8GB以上を推奨（※4GBでも最低動作は可能）

 ●ブラウザ Google Chrome（お持ちでない場合は、インストールが必要です）



参考資料【レイアウト画面で使えるショートカットキー】一覧

キー 内容 ※注意点
Ctrl+q デザイン中止 　

Ctrl+p png画像の配置 　

Ctrl+s 一時保存 　

Ctrl+; 大きく 画面拡大 　

Ctrl+ + 大きく 画面拡大 　

Ctrl+- 小さく 画面縮小 　

Ctrl+7 400% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+6 200% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+5 100% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+4 75% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+3 50% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+2 25% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+1 10% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Esc 閉じるorキャンセルボタン（ダイアログ） 　

Enter 決定or保存ボタン（ダイアログ） 　

Esc 各ボタン（重複画像の警告ダイアログ） 　

Enter 各ボタン（重複画像の警告ダイアログ） 　

Esc 閉じるボタン（不正画像情報ダイアログ） 　

Enter 閉じるボタン（不正画像情報ダイアログ） 　

Tab 指定の中窓枠をアクティブにする 　

F1 人寸トリミング開始 　

F2 天地線を表示／非表示 　

F4 ガイド線を表示／非表示 　

F12 プリセットリストを開く 　

Ctrl+← 左回転 Macは「command」キー

Ctrl+↑ 拡大 Macは「command」キー

Ctrl+→ 右回転 Macは「command」キー

Ctrl+↓ 縮小 Macは「command」キー

← 左に移動（写真枠・写真） 　

↑ 下に移動（写真枠・写真） 　

→ 右に移動（写真枠・写真） 　

↓ 下に移動（写真枠・写真） 　

F7 編集キャンセル(トリミングメニューON・OFF) 　

Space 選択ツールの「手のひらモード」「編集モード」の切り替え 　

Ctrl+z 元に戻す 　

Ctrl+y やり直し 　
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0．PPMクラウドについて

PPMクラウドとは？

PPMは、Pro Photo Maker の略称で、ラボネットワークの商品を発注
できるソフトウェアの名称です。これまでは、インストールが必要な
デスクトップ型のアプリケーションとして、配布をしていましたが
すべての機能をWEBに最適化したことで、環境を選ばないクラウド型の
ソフトウェアに一新されました。

４種類の注文スタイルを使い分けできることが大きな特長で、色補正や

レイアウト作業の一部または全部をお店の都合にあわせて、ラボに依頼

できるしくみになっています。

４種類の注文スタイル

PPMクラウドのロゴ
クラウド（雲）の切れ間から

カメラが覗く姿を図案化
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PPMクラウドの利用をはじめる前に必要な準備

１）ご利用のアカウントについて

・ログイン時に必要になる「店舗ID」「パスワード」が、必要です

　ご契約がお済みの方には、弊社にてPPMの利用に必要なアカウント

　情報を登録させていただきます。
　※新しくPPMクラウドのご利用を開始される際に、弊社よりログイン用の

　　アカウント情報をお知らせいたします

0．PPMクラウドについて

２）Google Chrome、および拡張機能の導入について（インストールは無料です）

・サービスのご利用には、Google Chromeが必要です

　　　①「Google Chrome」のダウンロード

　　  　→入手はこちら https://www.google.com/intl/ja_ jp/chrome/

　　　②「Local　Font　Loader（拡張機能）」
　　　  →インストール方法は33ページを参照ください

利用端末の推奨環境
 ●OS Win：Windows8、windows10、windows11 以降の最新OS

Mac：Mojave 10.14、Catalina 10.15、Big Sur 11

　　　Monterey 12、Ventura 13 以降の最新OS

 ●メモリ 8GB以上を推奨（※4GBでも最低動作は可能）

 ●ブラウザ Google Chrome（お持ちでない場合は、インストールが必要です）
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0．旧PPMからの移行手続きについて

既存PPMをご利用いただいているお客さま向けのご案内

１）ご利用のアカウントについて

・ログイン時に必要になる「店舗ID」「パスワード」は、従来のPPMで
　ご利用いただいているものと同じです

　※新しくPPMクラウドのご利用を開始される際には、あらためて弊社より
　　ログイン用のアカウント情報をお知らせさせていただきます

２）旧PPMからのデータ移行について

・旧PPMで登録をされている商材やテンプレートの「お気に入り」の
　データを新しいPPMクラウドに移行できます

・利用をはじめるときに、お気に入り商材の取り込みをしておいて
　いただくとその後の利用がスムーズになります

→お気に入りデータの取り込みには、「注文データ管理アプリ」の
　インストールが必要です

３）Google Chrome、および拡張機能の導入について（インストールは無料です）

・サービスのご利用には、Google Chromeが必要です

　　　①「Google Chrome」のダウンロード

　　  　→入手はこちら https://www.google.com/intl/ja_ jp/chrome/

　　　②「Local　Font　Loader（拡張機能）」
　　　  →インストール方法は33ページを参照ください

４）従来のPPMとの併用期間について

・旧PPMと、クラウド版のPPMを併用して利用をいただくことも可能
　ですが、しくみ上、お店で発番される注文番号が重複するケースが
　考えられるため、併用はおすすめいたしません

※万一、注文番号が重複したオーダーができてしまった場合は、ラボへ
　の送信ができないため、該当の注文をキャンセルして、あらたに
　別のオーダーとして、編集作業をやり直す必要があります
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１．ログイン方法・TOPメニューの機能概要

① [お知らせ一覧] 　／新商品のリリース情報やシステムメンテナンスのお知らせが確認できます

② [ヘルプ] 　／　サポートサイトへ遷移します

③ [設定] 　／　店舗情報の確認、お気に入り商品設定やログアウトが行なえます

④ [ステータス]　／　各ステータスで絞り込み表示が行なえます　※初期表示は「発注済み以外」です

⑤ [新規作成]　／　発注作業の開始ボタンです

⑥ [コピーして新規注文] ／　発注済のオーダーや作業途中のオーダーをコピーして新規で別オーダーを作成します

⑦ [まとめてラボ発注]　／　複数の注文をまとめて発注が行なえます

⑧ [削除]　／　不要なオーダーを削除することが出来ます ※発注済みのオーダーは削除出来ません

⑨ [注文一覧]　／　オーダー一覧が表示されます

ログイン方法　／　推奨ブラウザは、【 Google Chrome】となります

１）下記URLで、必要事項を入力して「ログイン」をクリック

※マシン名は、操作した端末の特定に必要です
　好きな名前を決めて入力ください

■ログインURL ： https://ppmcloud.jp/#/login
■ログイン画面　 

機能概要　／ 【注文一覧画面】

⑨

①店舗コード：

②パスワード：

数件ステータス違いでサンプルを表記する

① ③②

⑤ ⑥ ⑦ ⑧
④

店舗コードとパスワードは、利用開始時に
LNWよりご案内させていただきます

③マシン名：
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１．注文一覧画面について

④ [ステータス]　／　各ステータスで絞り込み表示できます　→初期表示は「発注済み以外」

　発注済み以外：発注未完了で、作業が必要な状態。※常にこちらの確認をお願いします

　すべて：作成中、発注済など全てのオーダーが表示されます

機能概要　 【注文一覧画面】

⑨

数件すてーたす一覧
●●●のときは△△する　みたいな

④

ステータス 内容　　※【作業】は、お客様で実施するアクションです

●注文作成中 オーダー情報が未入力の状態。【作業】オーダー作成

●注文作成済み オーダー情報の入力が完了した状態。【作業】レイアウト作成

●レイアウト中 レイアウト作成中の状態。【作業】レイアウト作成

●ラボ発注可 レイアウト作成が完了して、発注が出来る状態。【作業】ラボ発注

　ラボ発注中 発注処理中の状態。※発注は完了していません。【作業】不要

　連携準備中 ラボにオーダーが届いて、システム処理をしている状態。【作業】不要

　登録準備中 システム処理が終わり、発注が完了した状態。【作業】不要

　受付完了 生産を行っている状態【作業】不要

　プリント済み 生産を行っている状態【作業】不要

　生産完了 生産が完了した状態。※この後、出荷、納品となります【作業】不要

　キャンセル 注文を取り消したオーダー
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１．PPMクラウドでよく使用する画面紹介

ログイン画面 注文一覧画面

注文概要画面（=商品カート） 注文概要画面（商材追加後）

商品選択画面

レイアウト編集画面

注文概要画面（レイアウト編集後）

レタッチ指示画面
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１．お気に入り商品

「商品概要画面」でお気に入り商品を登録できます

①

①フォルダ名を入力して「OK」

①☆をクリック

②お気に入りに保存する名称を入力

③「フォルダ追加」をクリック

「お気に入り商品読み込み」より選択できるようになります

１）【注文概要画面】でお気に入りを登録するとき

２）【注文選択画面】で、お気に入りを呼び出すとき

②

③

①

②

②「OK」をクリックで
登録が完了します
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２．【注文方法A：完成画像を入稿】：概要

１）【注文一覧画面】から「＋新規作成」ボタンをクリックする

２）必要事項を入力をして、「注文作成」をクリックする

①お客様名を入力

②配送店舗が複数店ある場合はリストから選択

①

③

②

③選択完了後「注文作成」をクリック

■完成画像を作成するには？
　以下のサイトで、発注する商品の「オープンテンプレート」をダウンロード
　してファイル名、画像サイズに注意して、 完成画像の作成をお願いします
　
【オープンテンプレートダウンロードページ】
　https://support.labonetwork.co.jp/
　※商品別で「オープンテンプレート（PSD形式のファイル）」をご用意しています

事前準備

注文手順
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２．【注文方法A：完成画像を入稿】：商品の選択　

３）発注する商品情報を選択・入力する

　※選んだ商品で表示項目が変わります（例は写真アルバムプロ）

① ①お気に入り商品から選ぶときはクリック　
※11ページ参照

⑦

②

⑤

③

④

②「完成画像を入稿」を選択

③オーダーする数量を入力

⑤オプション商品を一緒に注文する場合に選択
※化粧箱、MINIアルバムなどを注文できます

④商品の詳細を設定（表紙・本身・ページ数など）

⑦すべての情報入力が完了したら「保存して終了」をクリック

⑥ さらに追加オプションの場合はクリック
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４）作成した商品（新しく表示された商品の行）をクリックする

５）開いたエリアに、作成済みの完成画像をドラッグ＆ドロップで追加する

２．【注文方法A：完成画像を入稿】：画像の取り込み

表示された画像ドラッグエリアは、フォルダ単位でのドラッグ＆ドロップが
必要です。完成画像一式が保存された「フォルダ」をドラッグしてください

６）フォルダをドロップすると、画像がクラウド上にアップロードされると同時に、取り込みする

　完成画像のデータについて、整合性チェックが実施されます

　サムネイル画像が表示されるまでお待ちください

　　※少し時間がかかる場合があります
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２．【注文方法A：完成画像を入稿】　２．【注文方法A：完成画像を入稿】：内容の確認－注文データの送信

８）表示内容に誤りがなければ、「ラボ発注」をクリックする

ステータスが「ラボ発注可」になっている事を確認してから
「ラボ発注」をクリックしてください

７）整合性チェックが無事に終了すると、アップロードした画像が表示されます

９）「発注中」のダイヤログが表示されたあと、【注文一覧画面】に切り替わると発注完了です

対象のオーダーは、ひとまず「ラボ発注中」になります
※ステータスが「ラボ発注済」に変わるまでは、しばらく時間が
　かかります（５分～10分程度）
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２．【注文方法A：完成画像を入稿】　２．【注文方法A：完成画像を入稿】：ステータスの更新　

２）正常にステータスが更新されると「発注完了」の項目にオーダーが移動します

上記対応でもステータスが変わらない場合は、システムエラーが発生している可能性が
ありますので、お手数ですが、LNWカスタマーサポートまでご連絡ください

補足★　２時間以上経過してもステータスが「ラボ発注中」のまま更新されないなどのとき

　以下をお試しください

「PPMクラウドのロゴ」をクリックする
※注文一覧画面が更新されます

１）【注文一覧画面】にて、画面を更新してみる

16



１）【注文一覧画面】の「＋新規作成」ボタンをクリック

２）お客様名を入力して、「注文作成」をクリック

①お客様名を入力
②配送店舗が複数店ある場合はリストから選択

①

③

②

③選択完了後「注文作成」をクリック

事前準備　概要

注文手順

３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：概要

■完全レイアウトして入稿とは、
　あらかじめデザインされたテンプレートを使って、撮影画像の取り込み
　トリミングまでを、お客さまでレイアウトしていただく注文方法です
　色調補正やレタッチ処理は、ラボで実施します

※完成画像入稿との違いについて
　完成画像入稿では、ラボで色調補正は実施しません
　デザインのないオープンテンプレートを使って、お客さまで色調までを
　加味した、レイアウト済みの完全データを作成いただく発注方式です

17



３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：商品選択画面　　

３）発注する商品情報を選択・入力する　※選んだ商品で表示項目が変わります（例は写真アルバムプロ）

①
⑦

②

⑤

③

④

①お気に入り商品から選ぶときはクリック　
※11ページ参照

②「完全レイアウトして入稿」を選択

③オーダーする数量を入力

⑤オプション商品を一緒に注文するときは、クリック
※「オプション追加」より化粧箱、MINIアルバムなどを注文できます

④商品の詳細を設定（表紙・本身・ページ数など）

⑦すべての情報入力が完了したら「保存して終了」をクリック
⑥

⑥さらに追加オプションがあるときは、クリック

18



３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：商品選択画面　　

４）作成した商品（新しく表示された商品の行）をクリックする

作成した商品の情報が表示されますの

で枠で囲んでいるところをクリックしま

す

５）レイアウトをクリックします

「レイアウト」をクリックで

レイアウト編集画面に変わります

19

作成した商品をクリック

「メモ」はお店の備忘録としてご利用ください



【レイアウト編集画面】機能名称とアイコンの説明

画像の編集、表示メニュー
次項以降で紹介します
　　で非表示もできます

＋ （拡大）　ー（ 縮小）　　　最適　　

①　　②　　③　　④

⑤レイアウト一覧

デザイン中止、一時保存、レイアウト完了はこちら

■テンプレート検索
　・合計、SQ、タテ、ヨコ：写真枚数で絞り込み
　・型番検索：型番で絞り込み
■「全テンプレート」
　・カテゴリから選択

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：編集画面

２）ページを編集するとき

１）テンプレートを選ぶとき

①アルバム設定 完全レイアウトでは使用しません
②ページ要望 完全レイアウトでは使用しません
③ページ削除 ページの削除
④ページ数変更 新しいページ数に変更できます
⑤レイアウト一覧 一覧表示に変わります

■お気に入りテンプレート
　・P●で、説明があります

20



「全テンプレート」の「▷20T」をクリック
　・20T 成人
　・753 七五三
　・WED ブライダル
　・ALL 汎用テンプレート

選んだテンプレートを、右のページ枠へ
ドラッグ＆ドロップ
※ダブルクリックでも可

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：テンプレート設定　

テンプレートの選択のしかた

フォルダ20T→A02をクリック
　・cover 表紙／裏表紙
　・top 表紙次の片面１ページ
　・page 本身の見開きページ
　・end 裏表紙の前方面１ページ

21



１）拡大して表示したいとき

サムネイルをダブルクリックするとメインの

ウインドウに拡大して表示されます

２）断裁エリアの表示／非表示の切り替え

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：テンプレート設定　

テンプレートの選択

ON/OFFで切り替えできます

22



3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：テンプレート設定

【レイアウト編集画面】で操作します

お気に入りテンプレートのエリアで右クリックして
表示された「フォルダ追加」をクリック

フォルダ名を入力して「OK」をクリック

お気に入りにしたいテンプレートをつかんで、
追加したいフォルダに、ドラッグ＆ドロップ
※対象のフォルダ名が、白字から青字に変化します

テンプレートをお気に入りに追加したいとき

23



登録したお気に入りテンプレートの利用方法

使用するフォルダをクリック

24

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：テンプレート設定

登録したテンプレートが表示されます。
ドラッグ＆ドロップ、
ダブルクリックで編集してください

【参考】編集中の商材と異なるテンプレートは表示されません

A3SQの商品でA4のお気に入りテンプレートは
表示されません



3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：レイアウト編集

使用する画像の取り込み

①「画像一覧」をクリック
②「＋画像追加」をクリック

①「ドロアー」に画像をドラッグ&ドロップ
②「読み込み中」が表示されます

使いたい画像が保存されているフォルダを開いて
候補画像を表示させる

ドロアー

①

①②

②

25



3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：レイアウト編集　

※画像一覧への追加をせずに、ローカルPCのフォルダから、レイアウト編集画面の写真枠に
　直接、ドラッグ＆ドロップをすることでも候補画像の配置ができます

①画像を写真枠へドラッグ＆ドロップ

③フォルダから直接ドラッグ＆ドロップ

※対象画像は自動でアップロードされます

１）画像はドラッグ&ドロップで配置する

③

②

③

画像の配置のしかた

①

②

②写真枠から写真枠へドラッグ＆ドロップ

で画像の入れ替えも可能

26



画像のソート機能もあります

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：レイアウト編集　

候補画像の一覧表示を切り替える

●「画像一覧」をクリックすると、画像の表示領域がON／OFFできます

画像一覧1列

画像一覧2列

画像一覧を非表示にしたとき

●「画像一覧」ウインドウ内の「１列」「２列」をクリックで列数が変わります

27



①

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：レイアウト編集　

【写真枠の編集】
①回転
②移動
③コピー
④削除
⑤写真編集へ切り換え
⑥マウスで掴んで拡縮

① ② ③④ ① ② ③⑤ ④

【写真の編集】
①回転
②リセット
③削除
④写真枠編集へ切り換え
⑤マウスで掴んで回転
⑥マウスで掴んで拡縮

⑥

⑤

⑤ ⑥⑥

⑥ ⑥

①

レイアウト編集画面で利用するツールバーについて

「シングルクリック」で「写真枠」の編集へ「ダブルクリック」で「写真」の編集へ

⑥

拡大 拡大

28



・テンプレートをマウスで掴んで、画面全体を動かすことが出来ます
　デザインの細部の確認するときに使います

２）手のひら：選択ツール

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：レイアウト編集　

マウスの操作モードを切り替える

1）カーソル：選択ツール　　

・写真、写真枠などの編集をするモードです
・レイアウトの編集時の基本は、このモードで操作します

29



3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：レイアウト編集　

角をドラッグして拡大・縮小します

角をドラッグして拡大・縮小します
※写真のみが拡縮し、写真枠は動きません

写真枠／写真の編集：拡大・縮小、移動

余白が生じるとアラートが出ます

1）写真枠の拡大・縮小　　

２）写真の拡大・縮小　

30



3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：レイアウト編集　

写真枠をクリックするとアイコンが表示されます

「90°」をクリック。写真枠がタテ・ヨコに変わります
※写真枠のみが回転し、写真は動きません

写真枠／写真の編集：回転させる

写真→「90°」をクリックで写真が回転します。左上、右
下をドラッグすると角度調整ができます

1）写真枠の回転　　

２）写真の回転　　

31



①

②

③

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：レイアウト編集　

①写真枠をシングルクリック。
アイコンが表示されます

コピーが作成されました

写真枠の編集：コピーする

32

「はい」をクリック

②「コピー」のアイコンをクリック

②



3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：レイアウト編集　

①写真枠をシングルクリック。アイコンが表示されます

③削除されました

③

写真枠の編集：削除する

33

「はい」をクリックします

②「削除」アイコンをクリックします

②
①



〇．【テキスト入力：完全レイアウトして入稿】　

テキスト入力時は「サーバーフォント」「ローカルフォント」のいずれかを選びます
■サーバーフォント：PPMクラウドで準備しているフォントです
　100種類を超える和文書体を揃えた「モリサワフォント」を自由に利用できます
■ローカルフォント：お客様のパソコンにインストールされているフォントです
　※使用の際は、GoogleChromeの拡張機能をインストールする必要があります

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：テキスト入力

①テキスト追加：
②太字：37ページ参照
③斜体：37ページ参照
④フォントの色：37ページ参照
⑤スポイト：37ページ参照
⑥サーバーフォント、ローカルフォント切り換え
⑦フォント選択
⑧フォントサイズ
⑨文字透明度：38ページ参照
➉ドロップシャドウ
⑪ドロップシャドウの透明度

テキスト入力時の画面表示説明

⑫距離：38ページ参照
⑬行間調整
⑭文字揃え
⑮文字回転
⑯文字アウトライン幅：38ページ参照
⑰文字アウトライン色：38ページ参照
⑱テキスト入力枠
⑲閉じる
⑳削除
㉑反映

①

④ ⑤　③② ⑥ ⑦ ⑧

⑨ ➉ ⑪ ⑫ ⑬

⑭ ⑮ ⑯ ⑰

⑱

⑲ ⑳

34

拡大

㉑



２．【テキスト入力：完全レイアウト】　

②

「Chromeに追加」をクリック

2）Chromeウェブストアが開きます

「拡張機能を追加」をクリック

３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：テキスト入力（ローカルフォント導入）　

テキスト：「ローカルフォント」の利用方法

1）ローカルフォントをご利用のときは、GoogleChromeの拡張機能をインストールします

35

①テキスト追加をクリック
②フォント選択→ローカルをチェック
③「インストール画面へ」をクリック

②

③

①



３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：テキスト入力（ローカルフォント導入）　

３）「再度読み込み」をクリックします

③

36

「再度読み込み」をクリック

「OK」をクリック

②

4）「OK」をクリックします

5）ブラウザが更新されて、ローカルフォントが利用できるようになります

※ブラウザが更新され、未保存のレイアウトは失われます



３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：テキスト入力（サーバーフォント利用）

テキスト：「サーバーフォント」の利用方法

①「テキスト追加」をクリック

③フォントを選択できます

① ②

③

37

1）「サーバー」を選択します

2）フォントを選択します

拡大

※100種類以上の日本語を含む「モリサワフォント」を
　利用いただけます

② フォント選択で「サーバー」を選択
※デフォルトは「サーバーフォント」です



③色変更／文字透明度

①太字

②斜体

初期設定の表記文字

〇．【テキスト入力：完全レイアウト】　３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：テキスト入力　　

②テキストを入力し「反映」をクリック
③「閉じる」の順にクリック
※「選択ツール」で配置変更可能です

テキスト入力と装飾など

1）テキストをデザインに配置したいときに利用します

①

②
③

２）フォントの色、サイズなどを変更できます
①　　②　　③　　④

④スポイト機能

　　100％　　　　　　　50%

38

①「テキスト追加」をクリック



２．【注文方法：完全レイアウト】　

３）ドロップシャドウ

３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：テキスト入力　　

①チェックボックスをクリック
②透明度
③距離
を指定できます

アウトライン幅、色を指定できます

４）アウトライン

アウトライン例

39

①　　　②　　　③



「ルーラー」をクリック

目盛りを表示されます

写真全てにガイド線が表示されます

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：ガイド線の表示

「センター」で十字のガイド線を表示する

四分割の十字線が表示されます

「ルーラー」で目盛りを表示する

40



②

③

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：PNG形式画像の取り込み

①「PNGの配置」をクリック

②エクスプローラーが開くので対象のpng形式
　ファイルを選んで「開く」をクリック

③移動、拡縮、縦横変更などが可能です

「PNG形式」の画像を配置する

PNG形式の画像ファイル（ロゴやモチーフなど）をデザイン上に配置できます

①

41

※利用できるPNG画像の規定：
　タテ・ヨコ　最小500px以上~最大2000px以下のサイズ



②

③

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：ページの削除

「ページ削除」で不要なページを削除する

①「ページ削除」をクリックし「OK」をクリック

③新規注文と同じ要領でテンプレートを選択します

①

42

②ページが削除されました。改めて新しいテンプ
レートを選択します



①

②

③

3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：ページ数の変更

①新しいページ数を入力

②確認がポップアップします

③編集を続けてください

②

「ページ数変更」で全体のページ数を変える　

43

増減の対象はpage／頁です。表紙／頁-TOPは対象外です



２．【注文方法：完全レイアウト】　

1）【レイアウト編集画面】の右う移動で、テンプレートのページの並び順を変更する

３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：ページ順の入れ替え

レイアウト作成完了後、「レイアウト完了」をクリック

右の枠内の並び順が入れ替わり、ページ順が変わります

拡大図

2）ページ順が入れ替わる

「ページ順変更」でページの並びを入れ替える　

44

右の枠で入れ替えたいページをマウスでつかみ、入れ替え先の
ページまでドラッグしてマウスを離す



２．【注文方法：完全レイアウト】　３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：テンプレートの削除　

「テンプレート」を削除する

45

右側の削除したいテンプレートの
「X」マークをクリックします

「OK」をクリックします

テンプレートが削除されます



２．【注文方法：完全レイアウト】　３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：レイアウト作業の完了　

書き出し枚数を確認の上、「はい」をクリック
その後、【注文概要画面（レイアウト後）】に移動します

レイアウト作成完了後、「レイアウト完了」をクリック
※未完了部分があるときは、一時保存で終了する

【補足】写真枠に未配置で完了した場合のメッセージ画面

写真枠に写真を入れずにレイアウト完了すると、
写真枠は削除されます

すべての作業が完了したら「レイアウト完了」で作業を終了する　

46



〇．【発注方法：完全レイアウトして入稿】　

1）「ラボ発注」をクリックすると発注が完了します

3）「発注完了」の項目にオーダーが入れば、発注完了です

2）「発注中」のダイヤログが表示されたあと、【注文一覧画面】に切り替わると発注完了です

ステータスが「ラボ発注可」になっている事を確認してから

「ラボ発注」をクリックしてください

「発注完了」をクリックし対象のオーダーが表示されれば発注完了

３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：ラボ発注　　

47

対象のオーダーは、ひとまず「ラボ発注中」になります
※ステータスが「ラボ発注済」に変わるまでは、しばらく時間が
　かかります（５分～10分程度）



２．【注文方法A：完成画像を入稿】　２．【注文方法A：完成画像を入稿】　

２）正常にステータスが更新されると「発注完了」の項目にオーダーが移動します

上記対応でもステータスが変わらない場合は、システムエラーが発生している可能性があります。
お手数ですが、LNWカスタマーサポートまでご連絡ください

補足★　２時間以上経過してもステータスが「ラボ発注中」のまま更新されないなどのとき

　以下をお試しください

「PPMクラウドのロゴ」をクリックする
※注文一覧画面が更新されます

１）【注文一覧画面】の画面を更新してみる

48

３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】：ラボ発注　　



〇．【まとめてラボ発注：完全レイアウトして入稿】　３．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】　

③「発注完了」をクリック

49

１）発注後、注文一覧画面が表示されるので更新する

①ステータスが「ラボ発注中」に切り替わる

②

①

注文した商品のステータス確認方法　

②「PPMクラウド」をクリックする

※画面が更新されます

④対象のオーダーが表示されれば発注完了

③

④



３．【レイアウト画面で使えるショートカットキー】一覧　

キー 内容 ※注意点
Ctrl+q デザイン中止 　

Ctrl+p png画像の配置 　

Ctrl+s 一時保存 　

Ctrl+; 大きく 画面拡大 　

Ctrl+ + 大きく 画面拡大 　

Ctrl+- 小さく 画面縮小 　

Ctrl+7 400% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+6 200% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+5 100% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+4 75% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+3 50% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+2 25% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Ctrl+1 10% 画面拡大、縮小（倍率） 　

Esc 閉じるorキャンセルボタン（ダイアログ） 　

Enter 決定or保存ボタン（ダイアログ） 　

Esc 各ボタン（重複画像の警告ダイアログ） 　

Enter 各ボタン（重複画像の警告ダイアログ） 　

Esc 閉じるボタン（不正画像情報ダイアログ） 　

Enter 閉じるボタン（不正画像情報ダイアログ） 　

Tab 指定の中窓枠をアクティブにする 　

F1 人寸トリミング開始 　

F2 天地線を表示／非表示 　

F4 ガイド線を表示／非表示 　

F12 プリセットリストを開く 　

Ctrl+← 左回転 Macは「command」キー

Ctrl+↑ 拡大 Macは「command」キー

Ctrl+→ 右回転 Macは「command」キー

Ctrl+↓ 縮小 Macは「command」キー

← 左に移動（写真枠・写真） 　

↑ 下に移動（写真枠・写真） 　

→ 右に移動（写真枠・写真） 　

↓ 下に移動（写真枠・写真） 　

F7 編集キャンセル(トリミングメニューON・OFF) 　

Space 選択ツールの「手のひらモード」「編集モード」の切り替え 　

Ctrl+z 元に戻す 　

Ctrl+y やり直し 　

50



１）注文一覧画面の「＋新規作成」ボタンをクリック

２）お客様名を入力して、「注文作成」をクリック

①お客様名を入力
②配送店舗が複数店ある場合はリストから選択

①

③

②

③選択完了後「注文作成」をクリック

事前準備　概要

注文手順

４．【注文方法C：簡易レイアウトしておまかせ】：商品選択画面　　

■簡易レイアウトしておまかせとは
　あらかじめデザインされたテンプレートを使って撮影画像の取り込みと
　写真の簡易配置までをお客さまにレイアウトしていただく注文方式です
　細かい写真のトリミングや、色補正・レタッチ処理などはラボで実施します

※テキストや画像配置、校正のやり取りなどは、WEB校正の機能を使って
　ラボのデザイナーと細かいやりとりをすることも可能です
※「ラボ作業代行」部分は、業務内容にあわせた費用が別途かかります（有料）

51



４．【注文方法C：簡易レイアウトしておまかせ】　

①
①お気に入り商品から選ぶときはクリック　
※P●●

⑦

②

⑤

③

④

②「簡易レイアウトしておまかせ」を選択

③オーダーする数量を入力

④商品記載情報を入力

※テキストは表紙に配置されますが、注文画面では確

認できません。当社デザイナーにおまかせください

⑤商品の詳細を設定（表紙・本身・ページ数など）

⑦すべての情報入力が完了したら「保存して終了」をクリック

⑥ さらに追加オプションの場合はクリック

３）発注する商品情報を選択・入力する

　※選んだ商品で表示項目が変わります（例は写真アルバムプロ）
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４．【注文方法C：簡易レイアウトしておまかせ】　

該当オーダーをクリック

レイアウトをクリック

53

４）作成した商品（新しく表示された商品の行）をクリックする

５）レイアウトをクリックします



・レタッチ P60-61 ・デザイン校正 P62-63 ・発注方法 P50-52 

４．【注文方法C：簡易レイアウトしておまかせ】　

利用するテンプレートの選択 使いたい画像の取り込みテンプレートの設定

写真レイアウト枠に
使う画像のはめ込み

レイアウトの修正
※必要に応じて

デザイナーへの作業指示の記入
※必要に応じて

校正の有無を選択
※商品によって異なります 発注データの完成

画像レタッチの指示

※必要に応じて

その後の注文フロー（おおまかな流れ）

54

・注文時の基本操作は「完全レイアウトして入稿」による画面遷移と、ほぼ同様になります

　→詳しい説明は、画面下のページ内容を参照してください

・レイアウト編集画面 P23 ・選択、配置 　 P24-25

・お気に入り登録 P26

・取り込み方法 P27

・写真の配置 P28

・写真一覧の表示 P29

・写真、写真枠の編集 P30-35

・テキスト P36-40

・ページ編集 P43-45

・ページ要望 P59



3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】　４．【注文方法C：簡易レイアウトしておまかせ】：ページへの要望

簡易レイアウトしておまかせの発注時にだけ、ある機能

１）デザインの作業指示をするために【レイアウト編集画面】に以下２つの機能が用意されています

55

②ページ要望：
　ラボがデザインを制作するときの具体的な要望を記入したいときにクリックします

　※ページ要望は、見開きページ単位で記載が可能です

①

①アルバム設定 ：
　表紙や本身のレイアウト時にデザイン情報として利用されるテキスト情報を修正する必要がある
　ときにクリックします（新郎新婦名、挙式日、挙式場所など）

②「ページ要望」をクリックすると、
入力枠が表示され、デザイナーへ指示する内容を記載できる
※全ページに記載可能

拡大部分

②

部分拡大



１）【注文一覧画面】から「＋新規作成」ボタンをクリックする

２）必要事項を入力をして、「注文作成」をクリックする

①お客様名を入力
②配送店舗が複数店ある場合はリストから選択

①

③

②

③選択完了後「注文作成」をクリック

■画像を選択しておまかせ：とは
　お客さまの撮影画像を使ってラボが画像補正やレイアウト作業を代行して
　実施する注文方式です

　入稿いただいた画像をすべて利用してレイアウト作業を進めるため、入稿前に
　利用する写真のセレクトを完了しておいていただくと、注文がスムーズです

　テンプレートを決めたあとは、ラボにおまかせする注文方式となっています
　ので、事前にテンプレートカタログなどのツールをご利用いただきデザインの
　仕上がりイメージを確認いただくことをおすすめします
    ※「ラボ作業代行」部分は、業務内容にあわせた費用が別途かかります（有料）

事前準備

注文手順

５．【注文方法D：画像を選択しておまかせ】：概要
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５．【注文方法D：画像を選択しておまかせ】：商品の選択

３）発注する商品情報を選択・入力する　※選んだ商品で表示項目が変わります（例は写真アルバムプロ）

① ①お気に入り商品から選ぶときはクリック　
※P●●

⑨

②

⑥

③

④

②「画像を選択しておまかせ」を選択

③オーダーする数量を入力

⑥オプション商品を一緒に注文する場合に選択
※化粧箱、MINIアルバムなどを注文できます

⑤商品の詳細を設定（表紙・本身・ページ数など）

⑨すべての情報入力が完了したら「保存して終了」をクリック

⑦ ⑦さらに追加オプションの場合はクリック

④デザインに反映する情報を入力（名前・日付・撮影場所）

⑤

⑧ ⑧各ページのデザイン指示内容を記入
　※500文字以内
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４）作成した商品の項目をクリックする

６）アップロードした画像が表示される

５）完成画像をアップロードする

５．【注文方法D：画像を選択しておまかせ】：画像の取り込み　

作成した商品の情報が表示されるので枠で
囲んでいる箇所をクリック

画像をドラッグするエリアが表示されるので
アップロードする「画像ファイル」をドラッグアンドドロップ

表示されたアップロード画像の並び順を確認してください
→ラボでのレイアウト作業時は、画面に表示された順番を参考に作成します
　※画像は「ファイル名」「撮影日」「手動」で並び替えが可能です 58



２．【注文方法A：完成画像を入稿】　５．【注文方法D：画像を選択しておまかせ】：内容の確認－注文データの送信　

7）「ラボ発注」をクリックする

9）「発注完了」の項目にオーダーが入れば、発注完了です

8）ステータスが「ラボ発注中」に変更後、画面を更新する

対象のオーダーが「発注完了」の項目に表示されれば発注完了

59

対象のオーダーは、ひとまず「ラボ発注中」になります
※ステータスが「ラボ発注済」に変わるまでは、しばらく時間が
　かかります（５分～10分程度）

ステータスが「ラボ発注可」になっている事を確認してから
「ラボ発注」をクリックしてください



２．【注文方法A：完成画像を入稿】　２．【注文方法A：完成画像を入稿】　

２）正常にステータスが更新されると「発注完了」の項目にオーダーが移動します

上記対応でもステータスが変わらない場合は、システムエラーが発生している可能性が
ありますので、お手数ですが、LNWカスタマーサポートまでご連絡ください

補足★　２時間以上経過してもステータスが「ラボ発注中」のまま更新されないなどのとき

　以下をお試しください

「PPMクラウドのロゴ」をクリックする
※注文一覧画面が更新されます

１）【注文一覧画面】にて、画面を更新してみる

60

５．【注文方法D：画像を選択しておまかせ】：ステータスの更新　



１）注文概要画面（レイアウト編集後）で注文指示ができます

６．【共通機能】：レタッチ処理の依頼　※完成画像を入稿以外で可

61

■ラボにレタッチ作業を依頼する

「CCDゴミ」や「バック紙の汚れ除去」などの画像レタッチを作業指示を

　することが可能です

※レタッチは有料オプションです

「美肌処理」など、その他の高度なレタッチについては、事前調整が必要に

　なりますので、担当営業までご相談ください

「レタッチ」をクリック

「注文概要画面（レイアウト完了後）」より「レタッチ」メニューを呼び出す

１）画面上部にあるボタンで「レタッチ」をクリック

※ステータスが「ラボ発注可」にならないとクリックできません



① ①

③

拡大部分

１）レタッチ指示画面　一括選択

６．【共通機能】：レタッチ処理の依頼　※完成画像を入稿以外で可　

①「レタッチメニュー」をクリック

62

② 画像個別にチェックが可能です

③レタッチ完了をクリック

①一括選択の「CCDゴミ」もしくは
「CCDゴミ＋バック紙よごれ（ゴミ）」をチェック

②全てにチェックが入ります

③レタッチ完了をクリック

２）レタッチ指示画面　個別選択



〇．【コピーして新規注文方：完全レイアウトして入稿】　

1）注文一覧画面を開き注文のコピーをする

作成した商品の情報が表示されますの

で枠で囲んでいるところをクリックしま

す

2）注文概要画面に変わります

①複製したいオーダーをチェック

新しい注文番号でオーダーが複製されます

３．【注文方法 B：完全レイアウトして入稿】：

①

②

③「はい」をクリック
④コピーが作成されます

③

④

63

作成済の注文をコピーして新たに注文する　

②「コピーして新規注文」をクリック

６．【共通機能】：コピーして新規注文　　※全注文方式で可　



〇．【まとめてラボ発注：完全レイアウトして入稿】　

作成した商品の情報が表示されますの

で枠で囲んでいるところをクリックしま

す

①対象注文をチェック

ステータスが「ラボ発注可」であれば、

「発注」をクリック

３．【注文方法 B：完全レイアウトして入稿】：

64

複数の注文を一度の操作でラボ発注ができます　

②

①

１）まとめてラボ発注の手順

②「まとめてラボ発注」をクリック

2）「発注完了」の項目にオーダーが入れば発注完了

６．【共通機能】：まとめて注文方法　　※全注文方式で可　

対象のオーダーが「発注完了」の項目に表示されれば発注完了



デザイン校正を希望するときは【注文概要画面（レイアウト編集後）】で「校正承認」を設定ください

６．【共通機能】：ラボにデザインをおまかせするときの「デザイン校正」について　

①「校正承認」をチェック

ページ編集をラボにまかせる発注方式のときは、WEBでの校正を「する・しない」が選べます

デザイン校正承認システム【スマートDC】

デザインが仕上がり次第、
ラボよりメールが届きます

画面上の指示はもちろん、出力した紙の
手書き指示にも対応しています

65

②「ラボ発注」をクリック

①

②

PPMの発注時にラボでおまかせする機能をご利用いただく場合には、仕上がりイメージを
WEBで確認いただき、修正指示などの校正ができるシステムをご用意しています

※【SMRT DC】に操作方法など詳しくは、
　弊社FAQサイトにマニュアルを掲載しています。あわせてご利用ください



3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】　６．【共通機能】：コンタクトシートの出力

コンタクトシートとは？

①【注文概要画面（レイアウト編集後）】の
画面で、確認したい商材の行をクリック

１）コンタクトシートの表示方法

２）テンプレートの一覧とオーダー情報を確認できます

①

②「プリンタ」のマークをクリック
※ページのレイアウト画面が表示される

②

③印刷も可能です
66

レイアウトが完了した商材（ラボ発注可の状態）について、注文の詳細のほか、仕上がり
イメージを一覧にまとめたシートのことです
→アナログでの店控えとして残しておいたり、店舗スタッフ間での最終確認やお客さまへの
　確認資料などとしてご利用いただけます

※ステータスが「ラボ発注可」にならないとクリックできません



3．【注文方法B：完全レイアウトして入稿】　６．【共通機能】：注文情報の検索

注文一覧画面で条件を指定して、オーダーを検索する

2）絞り込みの条件を入力して「検索」をクリック

67

①

②

1）【注文一覧画面】にて「詳細の検索」をクリック 「詳細の検索」をクリック

●検索条件として、指定できるもの

・作成日時：期間指定可能

・更新日時：期間指定可能

・お客様名：特定のキーワード

・注文番号：数字

２つの要素を使ったAND検索もできます

部分一致でヒットした場合にも表示されます



７．注文データ管理アプリについて　

３）インストール完了後、注文データ管理アプリが起動される

■注文データ管理アプリをインストールするには
　以下のサイトから、インストーラーをダウンロードしてください
　
【注文データ管理アプリダウンロードページ】
　https://support.labonetwork.co.jp/products/ppm-cloud/

■注文データ管理アプリとは
　以下の機能が利用できます
　①PPMクラウドで注文したデータをローカルフォルダへダウンロード
　②旧PPMで登録をされている商材やテンプレートの「お気に入り商品」の
　　データをPPMクラウドへ移行

事前準備　概要

インストール、ログインまでの手順

１）ダウンロードしたインストーラーをダブルクリックする

68

２）インストーラーが起動して、インストール作業が開始される

インストール完了後、デスクトップに
ショートカットが作成されます



４）必要事項を入力して「ログイン」をクリック

69

①店舗コード：

②パスワード：

店舗コードとパスワードは、PPMクラウド
のログイン時と同じ情報です

５）ダウンロードした注文データの保存先を指定するため、参照ボタンをクリック

６）ダウンロードした注文データを保存する任意のフォルダを指定して「フォルダーの選択」をクリック

７．注文データ管理アプリについて　



７）フォルダの場所が指定されたことを確認して「OK」をクリック
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８）注文一覧画面が表示されれば利用可能です

① [ログアウト] 　／　ログインしている状態を解除します

② [終了] 　／　注文データ管理アプリを終了します ※ログイン情報は保持します

③ [注文データ]　／　注文データのダウンロードやダウンロード済みの注文データを復元ができます

④ [未ダウンロード] 　／　発注済みのオーダーでダウンロードを行っていない注文一覧が表示されます

⑤ [ダウンロード済]　／　ローカルにダウンロードした注文一覧が表示されます

⑥ [検索項目] ／　発注日、お客様名、注文番号から検索ができます

⑦[詳細]　／　クリックしたオーダーの詳細がPPMクラウドの画面で確認できます

⑧ [お気に入り商品の移行]　／　旧PPMに登録していた「お気に入り商品」の移行ができます　※P73-75参照

⑨ [設定]　／　注文データの保存先やダウンロード方法(手動、自動)等が設定できます　※P75参照

機能概要　／ 【注文一覧画面】

① ②

③
⑧
⑨

④ ⑤

⑥

⑦

７．注文データ管理アプリについて　
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１）「未ダウンロード」タブをクリックし、ダウンロードしたいオーダーにチェック(複数可)をつけて
　   「ダウンロードを開始する」をクリック

注文データのダウンロードの手順

２）注文データのダウンロードが開始される

３）以下の画面が表示されたら「完了」をクリック

「未ダウンロード」タブで表示される
オーダーは「発注済み」のオーダーのです

４）ダウンロードしたオーダーが一覧から消えればダウンロード完了です

７．注文データ管理アプリについて　
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１）「ダウンロード済み」タブをクリックし、復元したいオーダーにチェック(複数不可)をつけて
　　　 「コピーして新規注文」をクリック

注文データの復元（コピーして新規注文）の手順

２）オーダー作成中の画面が表示される

３）以下の画面が表示されたらPPMクラウド側への注文作成が完了です

「いいえ」をクリックすると「ダウンロー
ド済み」注文一覧に戻ります

「はい」をクリックするとPPMクラウドの
画面が開きます

７．注文データ管理アプリについて　
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１）「ダウンロード済み」タブをクリックし、復元したいオーダーにチェック(複数可)をつけて
　　　 「ローカルから削除する」をクリック

ローカルにダウンロードしたデータを削除する手順

３）注文データの削除が開始される

２）確認のダイアログが表示されるので「はい」をクリック

４）以下の画面が表示されたらローカルにダウンロードした注文データ削除が完了です

「完了」をクリックしてダイアログ
画面を閉じます

７．注文データ管理アプリについて　
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１）画面左にあるメニューから「お気に入り商品の移行」をクリック

旧PPMのお気に入り移行の手順

３）移行するお気に入り商品を保存するフォルダを指定します

２）「選択」をクリック

「お気に入り商品の移行」
画面が表示されます

◇まだ何もフォルダを作成をしていないとき
→「フォルダ作成」ボタンでフォルダを作成
　したあと、作成したフォルダを選んで
　「選択」をクリック

◇ すでに移行先のフォルダを作成済みのとき
→【お気に入り商品一覧】より作成してあった
　 フォルダを選んで「選択」をクリック
　※空のフォルダしか指定できません

７．注文データ管理アプリについて　
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４）フォルダをあたらしく作成するときは「フォルダ追加」をクリック

旧PPMのお気に入り移行の手順

６）作成したフォルダが表示されていることを確認して「選択」をクリック

５）フォルダ名を入力して「OK」をクリック

フォルダ作成時、初期値で「PPM移行データ」
の文言が入力されています

７．注文データ管理アプリについて　
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７）注文データ管理アプリの画面に戻り、指定したフォルダ名が表示される

旧PPMのお気に入り移行の手順

９）お気に入り商品のアップロードが開始され、「アップロード完了」画面が表示されれば完了です

８）「お気に入り商品をアップロードする」ボタンをクリック

７．注文データ管理アプリについて　
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１）画面左にあるメニューから「設定」をクリック

設定画面　機能概要

８）「お気に入り商品をアップロードする」ボタンをクリック

①

① [店舗情報] 　　　　 ／　ログインしている店舗情報が表示されます

② [保存先フォルダ] 　 ／　注文データを保存するフォルが表示されます

③ [ダウンロード方法]　／　ダウンロード方法（自動、手動）が設定できます

　　　　　　　　　　　　　 ・自動 → アプリケーション起動時に対象のオーダーすべてをダウンロードします

　　　　　　　　　　　　　 ・手動(初期値) → ダウンロードするオーダーを選択ができます

④ [ダウンロードしたファイルの削除] 　／　ローカルにダウンロードしたデータの削除方法が設定できます

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ・しない(初期値) → ローカルにあるデータは自動削除しない

　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　・する → 指定した日数を経過したデータを自動削除可能

⑤ [変更内容を反映する] 　／　②～④で変更した内容を反映(保存)します

②

③

④

⑤

７．注文データ管理アプリについて　



８．【プリント/台紙だけの機能】人寸トリミング

■人寸トリミングとは
　被写体の大きさ、頭上／足元の余白比率を指定可能なトリミング機能です。
　台紙の中枠窓、被写体のサイズをパターン別に登録することができます。　
　それを基準に作業ができるので、品質の安定化を実現できます

人寸トリミングの事前準備

１）お使いの台紙中枠窓の高さを計測
● 台紙の中枠の窓（穴・開口部）の高さを定規を使い、mm単位で正確に測ります
● 計測の際は、斜めにならないよう垂直に計測してください
● 中枠は全て計測してください
● 計測した値はメモしてください

※参考　代表的な中枠高サイズ

例）230mm

横幅は不要

２）人寸高を計測
● 仕上がったプリントの被写体の高さを計測する
● 中枠窓ごとに被写体の高さが異なるので、使用する全てのプリントサイズの高さを計測します
● 値は中枠窓の高さと被写体の高さを対にしてください
● 計測した値はメモしてください
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８．プリセットリスト　登録用メモ

サイズ名 中枠窓の高さ(mm) 人の高さ＝人寸(mm)

例）六切 立ちポーズ 230 200
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計測した情報を入力・プリセット登録する

人寸トリミングの事前準備

３）上、下の余白比率について

２）計測した「中枠高」「人寸高」「上の余白比率」「下の余白比率」を入力する

計測した数値を入力

１）画面右の「人寸トリミング」ボタンをクリックし、人寸トリミングパネルを表示する

①「人寸トリミング」をクリック

②「人寸トリミングパネル」が
表示される
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８．【プリント/台紙だけの機能】人寸トリミング



１）前ページの値をプリセットリストに登録する

①「プリセットリストに登録」を
クリック

①

②名称入力画面が表示される

③名称を入力し、「OK」をクリック

２）登録したプリセットリストの利用方法

②

③

①「プリセットリスト」をクリック

①

②登録済みのプリセットリ
ストが表示される

③IDを選択し、「呼び出す」を
クリック

②

③

プリセットリストを登録すると、次回の作業で値を呼び出して利用できます
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８．【プリント/台紙だけの機能】人寸トリミング



①

②
③
④
⑤
⑥

項目 説明 作業内容

① 選択中の中枠 枠のセレクトで使用します 2枠以上が対象、「Tab」でも可

② プリセットリスト 登録済のプリセットを表示します

③ プリセットリストに登録 設定した数値をプリセットに登録します 登録方法は78ページを参照

④ 中枠高（mm） 写真枠の高さを指定します 値は実寸を計測

⑤ 人寸高（mm） 人物の大きさを指定します 〃

⑥ 上の余白比率 人物の上の空間の余白比率を指定します

⑦ 下の余白比率 人物の下の空間の余白比率を指定します

⑧ 人寸トリミング実行 実行ボタンです

⑨ 天地線・中心線の表示 人寸トリミングで指定した線を表示します

⑩ ガイドの表示 新規ガイド（縦・横）で引いた線を表示します

⑪ リスト 新規ガイド（縦・横）で引いたガイドのリストを
表示します

⑫ 新規ガイド（縦） 縦のガイド線を引くことができます

⑬ 新規ガイド（横） 横のガイド線を引くことができます

⑭ 閉じる トリミングパネルを閉じます

人寸トリミングパネルの説明

詳細は次のページ以降で説明があります

①
②
③
④
⑤
⑥
⑦
⑧
⑨
⑩
⑫
⑬
⑭

⑪
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８．【プリント/台紙だけの機能】人寸トリミング



２）プリセットリストから登録済みの設定を呼び出す

②

人寸トリミング方法

１）画面左の「人寸トリミング」ボタンをクリックし、人寸トリミングパネルを表示する

①「人寸トリミング」をクリック

②「人寸トリミングパネル」が
表示される

①「プリセットリスト」をクリック
①

②登録済みのプリセットリ
ストが表示される

③IDを選択し、「呼び出す」を
クリック

②

③

①

３）設定を呼び出し後、「人寸トリミング実行」をクリックする

「人寸トリミング実行」をクリック
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８．【プリント/台紙だけの機能】人寸トリミング



５）合計2 回のクリックすると、指定したサイスに縮小または拡大されます

②

人寸トリミング方法

４）青いガイド線が表示されるので、頭の上と足の下で１回ずつクリックする※順番はどちらが先でも構いません　

①頭頂に合わせてクリック

①

６）人寸トリミング後に大きさの微調整も可能です

「人寸トリミング実行」をクリック

②足元に合わせてクリック

②

■設定値(サンプル)
人寸：200mm
上の余白比率：2
下の余白比率：1

①「選択ツール」で写真をダブルク
リック
※28ページを参考に位置調整する

①

②欄外をクリックし編集を終了する
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８．【プリント/台紙だけの機能】人寸トリミング



９．ポストカードブック

ポストカードブックの編集、注文手順について

１）商品選択画面

①商品選択をクリック
　※T／Yは店舗管理の登録によります

①

②

②ページ数　50、75、100より選択

２）テンプレートの選択／編集

　「ポストカードブック」はページ数が多い商品（50、75、100）なので
　テンプレートと画像を一括で選択／流し込みする機能があります。
　画像を１枚ずつ取り込むよりご注文が楽になります。お役立てください

①全テンプレート→フォルダ→pageをクリックして使用するテンプレートを確認する
②エクスプローラーを開き、使用したい画像を選択する
③選択したファイルを使用したいテンプレートにドラッグ＆ドロップする
※他の商材と同様に１ページずつのレイアウト選択もできます

①

②

③
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③

③オプションの設定が完了したら
「保存して終了」をクリック



３）「画像レイアウト順選択」が表示されます

①名前順、撮影日付順
②昇順、降順
③決定をクリック

②①

③

４）画像を一括で取り込みが始まり画像が配置されます
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５）空白があれば、続けて他のテンプレートを選択できます

例えば、1つ目のテンプレートに30枚、2つ目に10枚･･･と、画像を配置
すれば1つの商品に複数のデザインプレートを使用できます

９．【ポストカードブックだけの機能】



９．【ポストカードブックだけの機能】
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６）配置が完了したら「レイアウト完了」をクリックする

枚数が満たない場合はアラートが表示されます。
その際は空白ページに画像を追加してください

　補足事項

他の商品と同様にページ編集も可能です

表紙でも画像の一括取り込みは可能ですが、
写真枠の数以上の取り込みはできません
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１）商品選択画面でオプションより「ポストカードブック宛名面」を選択

※利用できるPNG画像の規定：500✕500～2,000✕2,000ピクセル

選択できるテンプレートは１種類のみです。お店のロゴ配置などカスタマイズが可能です

①「PNGの配置」をクリック

②エクスプローラーが開くので対象のpng形式
　ファイルを選んで「開く」をクリック

①

②

③移動、拡縮など編集します

宛名面の印刷について　

２）「atena」フォルダが表示されます。テンプレートを選択

３）お店のロゴなどPNGの配置も可能です

９．ポストカードブック


