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【事前準備】 クラウドフォルダを利用するには

・クラウドフォルダの利用には、スタッフ管理機能を「ON」にする必要があります

詳しくはこちらを参照ください

https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/manual/function/staffkanri-function/

注文データ管理アプリとは
「注文データ管理アプリ」は、旧PPMからお気に入り商品の移行や、PPMクラウドで発注した注文データの長期保存を

したいお客さまのためのローカルアプリケーション（ブラウザ拡張ツール）です

② スタッフ管理機能を有効にする

① 「注文データ管理アプリ」をインストールする

3

・LNWサポートサイトに掲載しているインストーラーを使って、PCにセットアップしてください
詳しくはこちらから

https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/readme/about-order-data-management-application/

スタッフ管理機能とは
PPMクラウドにおいて、店舗管理者の配下に複数の「個人アカウント」を発行できるようにする機能です

https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/manual/function/staffkanri-function/
https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/manual/function/staffkanri-function/
https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/manual/function/staffkanri-function/
https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/readme/about-order-data-management-application/
https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/readme/about-order-data-management-application/
https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/readme/about-order-data-management-application/
https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/readme/about-order-data-management-application/
https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/readme/about-order-data-management-application/
https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/readme/about-order-data-management-application/
https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/readme/about-order-data-management-application/
https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/readme/about-order-data-management-application/
https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/readme/about-order-data-management-application/
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【機能概要】：TOP画面

4

① [クラウドフォルダ] ／ 画像のアップロードや発注作業を行う画面です

② [ステータス絞り込み] ／ 各ステータスで絞り込み表示が行なえます

③ [目的絞り込み] ／ 各目的で絞り込み表示が行なえます

④ [詳細の検索] ／ オーダーの検索が行えます

⑤ [新規作成] ／ 発注作業の開始ボタンです

⑥ [データ保存期間] ／ アップロードした画像や納品データの保存期間が確認できます

※オーダー削除タイミング

発注前：店舗 or 外部スタッフがセレクト用画像をアップロードしてから「60日」後に削除

発注後：ラボがセレクト済データをアップロードしてから「60日」後に削除

⑦ [詳細] ／ 作成したオーダーの詳細確認や画像のアップロード、ダウンロードができます

① ③

②
④

⑤

⑦

⑥
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【補足説明】：ステータスについて
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②

主なステータスの役割 絞り込み項目 内容 ※【作業】は、お客様で実施するアクションです

●目的設定待ち 未発注 目的が未選択の状態 【作業】目的の選択

●ラボ発注可 未発注 目的や必要情報の入力が完了して、発注可能な状態 【作業】ラボ発注

●ラボ処理中 ラボ処理中 ラボで作業をしている状態

●納品データDL可能 納品データ ラボでの作業が完了して、納品画像がダウンロード出来る状態 【作業】納品データダウンロード

●データ処理完了 完了 納品データのダウンロードが完了している状態

キャンセル 完了 注文を取り消したオーダー

②ステータスの絞り込み表示 →初期表示は「完了以外」

完了以外： 発注未完了で、作業が必要な状態のものが表示されます

すべて： 目的設定待ち、データ処理完了など全てのオーダーが表示されます
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PPMクラウド クラウドフォルダマニュアル
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操作方法
（画面つきの操作解説）

2024.10.8 更新
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１．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法

7

１）注文データ管理アプリの起動

２）店舗ID／スタッフID／パスワードを入力してログイン

店舗スタッフが画像アップロードをする場合

店舗スタッフのみが画像アップロードをするケースの

操作方法を説明していきます。

外部スタッフのアカウントを混在させた応用編は

P15以降をご覧ください。
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３）ダウンロードするデータを保存するフォルダを指定してください（初回のみ）

４）「クラウドフォルダ」を選択し、「新規作成」ボタンをクリックします

１．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 店舗スタッフが画像アップロードをする場合
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「フォルダ選択」ボタンを押すか、入稿画像のフォル
ダを画面内にドラック&ドロップしてください
※フォルダは3階層まで

５）入稿画像のアップロードと注文名（お客様名）の入力

注文名（お客様名）にフォルダ名が入ります
※修正も可能です

１．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 店舗スタッフが画像アップロードをする場合
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６）「アップロード」ボタンを押すと画像のアップロードが始まります

次の操作はアップロードが終わるまで出来ませんのでお待ちください（他オーダーの操作は可能です）
※画像アップロードから60日経過するとオーダーが削除されますのでご注意ください

※アップロード中の画面

■アップロード画像の制限

・アップロード数の上限：5,000カット

・1カットのサイズ上限：100MB

・ファイル形式：

JPG、ＲＡＷデータ、PDF、XLS、TXT

１．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 店舗スタッフが画像アップロードをする場合
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７）画像アップロード後に「詳細」ボタンをクリックします

８）目的とセレクト希望枚数・備考の入力画面が表示されます

■目的
画像セレクト（データ納品）を選択してください

■セレクト希望枚数
1次セレクトしてほしい枚数を入力してください

■備考
ラボに伝えたいコメントが入力できます

１．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 店舗スタッフが画像アップロードをする場合
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９）目的とセレクト希望枚数を入力して「次へ」をクリックします １０）入力内容を確認して「ラボ発注」をクリックします

アップロードした画像数や画像を一覧で確認や
画像の追加／削除が可能です

１．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 店舗スタッフが画像アップロードをする場合
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１１）確認ダイアログで「OK」をクリックすると発注完了です ※ステータスが「ラボ処理中」になれば完了しています

１．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 店舗スタッフが画像アップロードをする場合
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１２）送信完了メールが送信されます ※送信完了メールの送信先は「スタッフ管理機能ON」時に
登録した「スタッフ管理メールアドレス」になります

１．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 店舗スタッフが画像アップロードをする場合



Copyright © 2021 LABO NETWORK Inc. All Rights Reserved.
15

１）PPMクラウドの「スタッフ管理機能」から外部スタッフの登録を行います

※「スタッフ管理機能」の詳細はこちらをご確認ください https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/function/

※ここからは、店舗スタッフが外部スタッフにも、画像アップロードを依頼したいときの手順です

2）スタッフ追加時に、権限を「外部スタッフ」に設定してください

事前準備

２．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 外部スタッフに画像アップロードを依頼する場合

登録が完了したら、外部スタッフに注文データ管理アプリのインストーラーと
ID/パスワードをお伝えください
※外部スタッフも「注文データ管理アプリ」を使用して画像をアップロードします

https://cs.labonetwork.co.jp/ppmcloud/function/
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１）「外部スタッフに画像アップロードを依頼する」にチェックします

※ここからは、店舗スタッフが外部スタッフにも、画像アップロードを依頼したいときの手順です

2）依頼する外部スタッフを選択します（複数人選択可能）

店舗スタッフの作業

２．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 外部スタッフに画像アップロードを依頼する場合
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３）外部スタッフ選択後に「アップロード」をクリックします ※依頼した外部スタッフの確認や画像アップロードの状況も確認できます

店舗スタッフの作業

依頼した外部スタッフの
画像アップロード状況も
確認できます

２．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 外部スタッフに画像アップロードを依頼する場合
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４）外部スタッフアカウントで注文データ管理アプリにログインします

・カメラマンAの表示

・カメラマンBの表示

・カメラマンCの表示

カメラマンBには依

頼していないため表
示されない

外部スタッフの作業

２．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 外部スタッフに画像アップロードを依頼する場合
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５）「詳細」ボタンをクリックします

６）フォルダを選択して「アップロード」をクリックします

「フォルダ選択」ボタンを押すか、入稿画像のフォルダを
画面内にドラック&ドロップしてください
※フォルダは3階層まで
※外部スタッフは「注文名」は変更出来ません

外部スタッフの作業

２．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 外部スタッフに画像アップロードを依頼する場合



Copyright © 2021 LABO NETWORK Inc. All Rights Reserved.
20

７）画像アップロードが始まります

８）画像アップロード後に画像の確認や追加／削除が行えます

※アップロード中の画面

アップロードした画像数や画像を一覧で確認や
画像の追加／削除が可能です

外部スタッフの作業

２．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 外部スタッフに画像アップロードを依頼する場合



Copyright © 2021 LABO NETWORK Inc. All Rights Reserved.
21

９）「詳細」ボタンをクリックします

１０）目的とセレクト希望枚数を入力して「次へ」をクリックします

複数の外部スタッフに画像アップロードを依頼した場合は

スタッフごとにタブが分かれるので、スタッフごとにアッ
プロードした画像が確認できます。
※店舗スタッフからも画像の追加／削除が行えます

店舗スタッフの作業

２．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 外部スタッフに画像アップロードを依頼する場合
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１１）入力内容を確認して「ラボ発注」をクリックします

店舗スタッフの作業

１２）送信完了メールが送信されます

２．画像セレクト(1次セレクト)の発注方法 外部スタッフに画像アップロードを依頼する場合
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３．納品データDL手順（1次セレクト完了後）
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１）納品データDL準備完了通知メールを確認する

ラボで1次セレクト完了後、セレクト画像をアップロードすると
店舗様へ「納品データDL準備完了通知メール」が届きます

いずれの場合でも共通



Copyright © 2021 LABO NETWORK Inc. All Rights Reserved.
24

２）注文データ管理アプリを開く
※データ納品されたオーダーは、「納品データ」タブの中に入りステータスが「納品データDL可能」となります

３）対象オーダーの「詳細」をクリックする

３．納品データDL手順（1次セレクト完了後） いずれの場合でも共通
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４）「納品データDL」ボタンをクリックするをダウンロードが開始されます ※納品データのダウンロードフォルダは、注文データ管理アプリのイ
ンストール時に指定したフォルダです。
「設定」からもフォルダの変更が可能です

納品画像(セレクト画像)

の枚数を表示しています

３．納品データDL手順（1次セレクト完了後） いずれの場合でも共通
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４.ワンストップの発注方法
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1）画像アップロード後に「詳細」ボタンをクリックします

2）目的選択を選択します

■目的
「画像セレクト＋商品作成」を選択してください

注文データ管理アプリ
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４.ワンストップの発注方法
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3）１次セレクトや本セレクト・レタッチの項目、枚数を入力します

■1次セレクト結果の画像DL

「する」を選択してください

■商品使用画像
・枚数を選択
→本セレクト枚数を指定する

・ラボにおまかせ
→ラボに本セレクトする枚数をおまかせする

・すべて使う
→1次セレクトした画像を全カット使用する

■１次セレクト「あり」＋本セレクトの場合

■セレクト希望枚数
1次セレクトしてほしい枚数を入力してください

■商品に使う枚数
本セレクトしてほしい枚数を入力してください
※「枚数を選択」以外を選んだ場合は表示されません

■商品使用画像のレタッチオプション（有料）
本セレクト後画像へのレタッチ項目を指定
※2025/1/31時点では未実装

注文データ管理アプリ
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４.ワンストップの発注方法
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4）１次セレクトや本セレクト・レタッチの項目、枚数を入力します

■1次セレクト結果の画像DL

「しない」を選択

■商品使用画像
・枚数を選択
→本セレクト枚数を指定する

・ラボにおまかせ
→ラボに本セレクト枚数をおまかせする

■１次セレクト「なし」＋本セレクトの場合

■商品に使う枚数
本セレクトしてほしい枚数を入力してください

■商品使用画像のレタッチオプション（有料）
本セレクト後画像へのレタッチ項目を指定
※2025/1/31時点では未実装

注文データ管理アプリ



Copyright © 2021 LABO NETWORK Inc. All Rights Reserved.

４.ワンストップの発注方法
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5）目的とセレクト希望枚数を入力して「次へ」をクリックします 6）入力内容を確認して「PPMで商品選択」をクリックします

アップロードした画像数や画像を一覧で確認や
画像の追加／削除が可能です

注文データ管理アプリ
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４.ワンストップの発注方法
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7）確認ダイアログで「閉じる」をクリックするとPPMクラウドが
起動します

※ステータスが「PPM連携待ち」に変わります

注文データ管理アプリ
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４.ワンストップの発注方法
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8）PPMクラウドが自動で起動します

注文データ管理アプリで入力した「お客様名」が
表示されます

注文データ管理アプリ側の「フォルダ番号」が表
示されます

アップロードした画像が表示されます

PPMクラウド
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４.ワンストップの発注方法
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9）発注する商品を作成します

「注文作成」をクリックします

10）注文方法を選択します

「セレクトからおまかせ」を選択します

■注意点
注文データ管理アプリでワンストップ用の目的を選択してPPMクラウド
に連携した場合のみ「セレクトからおまかせ」が選択可能になります。

※PPMクラウドから注文を作成した場合は「セレクトからおまかせ」の注
文方式は表示されません

PPMクラウド
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４.ワンストップの発注方法
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１1）作成した商品が追加されます

・「完成画像入稿」以外の注文方式と混在可能です

例）

写真アルバムプロ ： セレクトからおまかせ

フォトDecoライト ： 完全レイアウト

カレンダー ： 完全レイアウト

・「セレクトからおまかせ」を複数オーダー注文する場合は、アップロード画像からそれぞれのオーダーで本セレクトを行います

・完全レイアウト、簡易レイアウトのオーダーは、本セレクト対象外ですので通常通り画像をレイアウトしてください

・完成画像入稿との混在は出来ませんのでご注意ください

※「セレクトからおまかせ」の入稿方式と他入稿方式の混在について

PPMクラウド
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４.ワンストップの発注方法
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１2）送信完了メールが送信されます

■１次セレクト「あり」＋本セレクトの場合

・１次セレクト完了時に送信されるメール

・送信完了時に送信されるメール

PPMクラウド



Copyright © 2021 LABO NETWORK Inc. All Rights Reserved.

４.ワンストップの発注方法
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１3）送信完了メールが送信されます

■１次セレクト「なし」＋本セレクトの場合

PPMクラウド
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5.アップロード画像のPPMクラウド連携方法
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1）画像アップロード後に「詳細」ボタンをクリックします

2）目的選択を選択します

■目的
「画像アップロード」を選択してください

注文データ管理アプリ
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5.アップロード画像のPPMクラウド連携方法
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3）目的を入力して「次へ」をクリックします 4）入力内容を確認して「OK」をクリックしてアップロード完了です

アップロードした画像数や画像を一覧で確認や
画像の追加／削除が可能です

注文データ管理アプリ
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5.アップロード画像のPPMクラウド連携方法

38

5）PPMクラウドを開き「新規作成」をクリックします

PPMクラウド

6）「注文作成」をクリックします
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5.アップロード画像のPPMクラウド連携方法
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7）注文する商品を選択します

PPMクラウド

■アップロード画像連携可能注文方式

・完全レイアウト

・簡易レイアウト

・画像を選択しておまかせ
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完全レイアウトの場合

・連携できる画像がアップされていると「クラウ
ドフォルダ」ボタンが表示されます

①クラウドフォルダボタン表示 ②取り込み可能リスト表示 ③PPMクラウドへ連携される

完全・簡易レイアウトの場合

5.アップロード画像のPPMクラウド連携方法 PPMクラウド

連携可能なお客様名が表示されます

連携するお客様名を選択して「選択」をクリック
※画像を指定して連携することも可能です

◆画像取り込み画面で「クラウドフォルダ」ボタンから画像連携が出来ます

クラウドフォルダの画像が複数ある場合は
一部の名称で検索して絞り込む事も可能です
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画像選択しておまかせの場合

・連携できる画像がアップされていると「クラ
ウドフォルダ」ボタンが表示されます

①クラウドフォルダボタン表示 ②取り込み可能リスト表示

連携可能なお客様名が表示されます

連携するお客様名を選択して「選択」をクリック
※画像を指定して連携することも可能です

③PPMクラウドへ連携される

画像を選択しておまかせの場合

5.アップロード画像のPPMクラウド連携方法 PPMクラウド

◆画像取り込み画面で「クラウドフォルダ」ボタンから画像連携が出来ます

クラウドフォルダの画像が複数ある場合は
一部の名称で検索して絞り込む事も可能です
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